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Leverans av SOL och HSL-journaler till Eker6 kommunarkiv

SOL- akter for de som ar fédda 5, 15 och 25 och samtliga HSL-journaler, ska nar personen
inte langre ar aktuell i verksamheten, levereras till Ekerd6 kommuns centralarkiv. All leverans
till centralarkivet sker efter 6verenskommelse med kommunarkivarien. Helst samlar ni
journalerna under ett ar och levererar sedan dessa. Om ni har stora mangder och svart att
forvara dem far ni hora av er till arkivarien. Undvik enstaka leveranser.

SOL-akten laggs i ett slutet kuvert och pa kuvertet antecknas foljande:

Att det dr en SOL-akt Exempel SOL:
Verksamhetens namn SOL

Patientens namn Ekgarden
Patientens personnummer Ettan Ettansson

10111111-1111

Artal for senaste anteckning i SOL- )
Senaste anteckning:

akten

HSL-journalen, ska rensas och laggas i ett godkant akt-omslag. Finns det en datajournal ska
denna skrivas ut pa arkivbestandigt papper och laggas till pappersjournalen. Att rensa
journalen innebar att man tar bort sddant som inte ska bevaras samt att gem, plastfickor,
gummisnoddar m.m. avlagsnas.

Pa akt-omslaget ska antecknas med blyerts:

Att det &r en HSL-journal Exempel HSL:
Verksamhetens namn HSL

Patientens namn Ekgarden
Patientens personnummer Tvéan Tvdansson

19222222-2222

Lagg sedan SOL-akterna i en hog i
personnummerordning och HSL i en egen
Hog, ocksa den i personnummerordning.
Rékna hur manga journaler det ror sig om och fyll i en s.k. leveransreversal (se bilaga 5:2) i
tva exemplar. Bada ska folja med journalerna till arkivet och den ena kommer ni fa tillbaka
nar arkivarien tagit hand om er leverans.
Varfor ska SOL och HSL separeras?
Anledningen &r att det ar olika lagar som géller for SOL och HSL. Hélso- och
sjukvardsjournalen ska bevaras medan SOL-journalen ska gallras (forstoras) efter en viss tid
(gallringsfrist).
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