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ATTESTREGLEMENTE

81
Ansvar

Det aligger Kommunstyrelsen och kommunens namnder att tillse att
bestammelserna i detta reglemente iakttas.

§2
Attest

Att attestera innebar en bekriftelse av att
e prestation och transaktioner och deras underlag stimmer med
beslut eller planer
behoriga personer har agerat
e villkoren ir riktiga

Attestering ska omfatta alla slags ekonomiska transaktioner
e Fakturor och andra externa utbetalningar
¢ Loner, arvoden och andra personalkostnader
e Interna transaktioner och bokforingsorder

For samtliga typer av transaktioner ska finnas minst tva attester, de
far inte utforas av samma person. Attest ska utgoras av
granskningsattest och beslutsattest.

Beslutsattest far inte utforas av den som sjilv ska ta emot
ersdttningen. Transaktioner som avser egen 16n, in- och
utbetalningar som till exempel reserdkningar, ersiattning for egna
utlagg, egna mobiltelefonrakningar, representation avseende sig sjalv
eller narstaende eller affarstransaktioner till bolag eller liknande dar
intressekonflikt kan uppsta, ska alltid beslutsattesteras av
overordnad.

Underordnad personal far inte beslutsattestera sidant som
overordnad har pris-, sak- och/eller mottagnings-
/granskningsattesterat.

Transaktionsfiler fran ekonomisystemet attesteras av behorig
personal vid Ekonomienheten.

Transaktionsfiler fran personalsystemet attesteras av behorig
personal vid HR-enheten.



§3

Utseende av attestanter

Kommundirektoren ansvarar for att beslutsattestanter, ersattare for
dessa och granskningsattestanter utses inom den kommunala
organisationen.

Tillimpningsanvisningar utfiardas av ekonomichefen.

§4

Uppfoljning

Kommunstyrelsen ansvarar for uppfoljningen av bestimmelserna i
detta reglemente.
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